Подготовлено с использованием Бератор

___________________________
(должность руководителя, название компании)
___________________________
(Ф.И.О. руководителя)
от _________________________
(должность работника)
___________________________
(Ф.И.О. работника)
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Довожу до вашего сведения, что «__» _______20__ года с ____ по ____  в __________

                                                                                                                                                                                                 (подразделение)
возник простой в связи с ________________________________.
«__» _______ 20__ года


         ___________       /_____________/          
                                                                                                                                      Подпись                                    ФИО
